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I.Cel procedury

Celem procedury jest ujednolicenie zasad przyjmowania materiatu do badan wykonywanych

w Zakfadzie Mikrobiologii i Immunologii Klinicznej Instytutu ,Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka” (IPCZD).
I1.Zakres stosowania procedury
Procedura dotyczy pracownikéw Zakfadu Mikrobiologii i Immunologii Klinicznej (ZMK) IPCZD.

II1.Opis postepowania
1. Kazdq prébke materiatu biologicznego nalezy traktowac ze szczegdlng ostroznoscig jako materiat
potencjalnie  zakazny. Podczas  przyjmowania materiatu do badania, nalezy pracowac
w odpowiedniej odziezy ochronnej oraz w rekawiczkach jednorazowych.
2. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia probdwek i wydostania sie materiatu biologicznego i/lub
ekspozycji pracownika nalezy stosowac sie do aktualnych instrukcji postepowania w IPCZD.
3. Osoba przyjmujaca materiat do badan laboratoryjnych ma obowiazek sprawdzenia probki
z materiatem biologicznym pod wzgledem:

A. Poprawnosci sposobu pobrania materiatu do badan laboratoryjnych poprzez: sprawdzenie typu
pojemnika/probowki do jakiego probka zostata pobrana, ilosci materiatu odpowiedniej do wykonania
badania, zgodnosci danych ze zlecenia z oznakowaniem materiatu do badania laboratoryjnego.

B. Poprawnosci zlecenia na badanie laboratoryjne, w szczegdlnosci: witasciwego dla danego
materialu kierunku badania, daty i godziny pobrania materiatu, pieczeci imiennej lekarza
zlecajacego wraz z podpisem.

C. Poprawnosci warunkéw transportu materiatu, w szczegdlnosci: temperatury transportu,
zabezpieczenia przed uszkodzeniem i/lub kontaminacja.

4. Osoba przyjmujaca materiat, wpisuje do ksigzki przyje¢ materiatu dane: dzien, godzine przyjecia,
imie i nazwisko pacjenta, oddziat, rodzaj materiatu.

5. Osoba przyjmujaca materiat okleja kodem kreskowym zlecenie i pobrang probke, nastepnie rejestruje
w systemie LIS na podstawie dostarczonego wraz z materiatem zlecenia, uzupetniajgc date i godzine
przyjecia materialu do laboratorium oraz dane dotyczace pobranego materiatu istotne dla prawidtowej
interpretacji badania (krew z cewnika, rodzaj rany, drenu, cewnika, tkanki, aspiratu itp.), a takze inne
informacje dopisane przez zleceniodawce.

6. W przypadku jakichkolwiek niezgodnosci miedzy zleceniem a pobranym materiatem Iub braku
materiatu lub zlecenia, a takze niezgodnosci zawartych w punkcie 3, osoba przyjmujaca materiat ma

obowigzek zadzwoni¢ do zleceniodawcy w celu poinformowania/wyjasnienia i uzupetnienia brakujacych

danych.
7. Zarejestrowany materiat jest przekazywany do odpowiedniej pracowni wykonujgcej dane badanie.
8. Materiat kliniczny pobrany lub zabezpieczony na czas transportu niezgodnie z przyjetymi zasadami,

majacymi wplyw na wynik badania jest odrzucany. Wszelkie decyzje i ustalenia w takim przypadku nalezy
skonsultowac z asystentem z pracowni diagnostycznej, do ktdérej byto kierowane badanie oraz ze zlecenio-
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dawca. Osoba przyjmujaca materiat ostateczne decyzje odnotowuje jako rodzaj btedu w rejestrze niezgod-

nosci (w systemie LIS jako stygmat, powdd odrzucenia). Zapisy zwigzane z btedami przedlaboratoryjnymi

sq co miesigc raportowane do Lidera Procesu X zgodnie z procedurg PX;QP7 ,Analiza btedéw przedlaborato-

ryjnych” pkt IV Odpowiedzialnosci i uprawnienia ppkt. 2.
9. Przyjmowanie materiatu do badan w Rejestracji ZMK, blok A, 1 pietro do:

A. Pracowni Diagnostyki Mikrobiologicznej:

GODZINY

DNI POWSZEDNIE: OD PONIEDZIALKU DO CZWARTKU 8:00 - 18:30

NIEDZIELA I SWIETA)

W PIATEK ORAZ W DNI POPRZEDZAJACE DNI WOLNE OD PRACY (SOBOTA, | 8:00 - 15:00

B. Pracowni Biologii Molekularnej:

GODZINY
DNI POWSZEDNIE: OD PONIEDZIAtKU DO CZWARTKU 8:00 - 15:00
W PIATEK ORAZ W DNI POPRZEDZAJACE DNI WOLNE OD PRACY (SOBOTA, 8:00 = 15:00
NIEDZIELA I SWIETA) ' '
C. Pracowni Diagnostyki Immunologicznej

W godzinach: 8:00-15:00 od poniedziatku do pigtku.

D. Godziny otwarcia poczty pneumatycznej:
Dzien w roku: GODZINY
DNI POWSZEDNIE: OD PONIEDZIAtKU DO CZWARTKU 8:00 - 18:00

W PIATEK ORAZ W DNI POPRZEDZAJACE DNI WOLNE OD PRACY | g:00 - 14:45
(SOBOTA, NIEDZIELA I SWIETA)

Uwaga: material do badan mikrobiologicznych pobrany metodami inwazyjnymi jest traktowany

jako priorytetowy.

IV. Postepowanie z dokumentacja medyczng

Zgodnie z Ustawq z dnia 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U.

z 2020 r. poz. 849) oraz Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020r.

w sprawie rodzajéw, zakresu i wzoréw dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U.

2020r., poz. 666).
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V.

Dokumenty powiazane i przywotane

. PX_ZMK;QP1 - Zlecanie badan laboratoryjnych

. Procedury pobierania materialu do badan laboratoryjnych PX_ZMK/PDI;QP2, PX_ZMK/PDM;QP2,

PX_ZMK/PBM;QP2, odpowiednio w Pracowni Diagnostyki Immunologicznej, Pracowni Diagnostyki

Mikrobiologicznej, Pracowni Biologii Molekularnej.

. PX_ZMK;QP3 - Transport materiatu do badan laboratoryjnych

. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 23.03.2006r. w sprawie standardow jakosci dla medycznych

laboratoriow diagnostycznych i mikrobiologicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 1923 z p6zn. zm.)

Aktualne Polecenie wewnetrzne Zastepcy Dyrektora ds. Klinicznych IPCZD w sprawie wprowadzenia
Instrukcji postepowania przeciwepidemicznego w ,Instytucie Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka” (zatacz-

niki : Postepowanie po ekspozycji zawodowej na materiat potencjalnie zakazny oraz Postepowanie

w przypadku zanieczyszczenia powierzchni materiatem biologicznym”)

. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020r. w sprawie rodzajow, zakresu i wzoréw

dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. 2020 r., poz. 666)

. Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2020r., poz.

849)

VI. Wdrozenie procedury do stosowania

1.

Kierownicy komorek organizacyjnych objetych zakresem stosowania procedury, zobowigzani
sq do zapoznania z trescig procedury podlegtych pracownikéw i nadzoru nad przestrzeganiem przez nich

zawartych w niej zapisow.

. Fakt zapoznania z niniejszg procedurg pracownicy potwierdzajg podpisem.
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Aktualizowat: Sprawdzit: Sprawdzit: Sprawdzit: Sprawdzit: Zatwierdzitl:
Kierownik Kierownik Specjalista ds. | Z-ca Dyrektora Petnomocnik Dyrektor
Pracowni Zaktadu zarzadzania ds. Klinicznych Dyrektora ds. Instytutu

Biologii Mikrobiologii i jakoscia Systemu
Molekularnej Immunologii Zarzadzania
Klinicznej Jakoscig
dr n. med. prof. dr hab. n. mgr. Ewa dr n. med. mgr. inz. Anna dr n. med.
Beata med. Katarzyna Moczerko Bozenna Baranska Marek Migdat
Kasztelewicz Dzierzanowska- Dembowska-
Fangrat Baginska, prof.
Instytutu
Data, podpis, Data, podpis, Data, padpis, Data, podpis, Data, p tS, Data, podpis,

wgde!
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