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I

Cel procedury

Celem wprowadzenia procedury jest przedstawienie i ujednolicenie zasad przyjmowania materiatu
do badan laboratoryjnych wykonywanych w Pracowni Zgodnosci Tkankowej Instytutu ,Pomnik -
Centrum Zdrowia Dziecka” (IPCZD).

II.

Zakres stosowania procedury

Procedura dotyczy pracownikow Pracowni Zgodnosci Tkankowej IPCZD.

III.

1.

2.

Opis postepowania

Kazdq probke materiatu biologicznego nalezy traktowac ze szczegdlng ostroznoscig jako materiat
potencjalnie zakazny.

Osoba przyjmujaca materiat do badan laboratoryjnych ma obowigzek sprawdzenia probki
z materiatem biologicznym pod wzgledem:

A. Poprawnosci sposobu pobrania materiatu do badan laboratoryjnych poprzez: sprawdzenie
rodzaju antykoagulantu, ilosci materialu odpowiedniej do wykonania badania, zgodnosci
danych ze zlecenia z oznakowaniem materiatu do badania laboratoryjnego.

B. Zlecenia na badanie laboratoryjne.

Kazdorazowe przyjecie materiatu do badan laboratoryjnych musi by¢ odpowiednio
udokumentowane:

A. W Ksiedze przyjecia materiatu (PX_RZT_QP4;FP1), z oznaczeniem: daty
i godziny dostarczenia materiatu do badan laboratoryjnych, daty pobrania materiatu jesli jest
inna niz dostarczenia, imienia, nazwiska i numeru PESEL pacjenta lub numeru dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢, kodu resortowego zleceniodawcy (lub nazwy / symbolu jednostki
kierujacej, gdy kod resortowy jest niedostepny), rodzaju zleconego badania, osoby
przyjmujgcej materiat do badania. Po wprowadzeniu systemu informatycznego mozliwe bedzie
rejestrowanie dostarczonych probek w systemie informatycznym.

B. W ksiedze przyjecia materiatu odpowiedniej dla rodzaju wykonywanych badan laboratoryjnych,
z oznaczeniem: daty i godziny dostarczenia materiatu do badan laboratoryjnych, daty pobrania
materiatu jesli jest inna niz dostarczenia, imienia, nazwiska i numeru PESEL pacjenta lub
numeru dokumentu potwierdzajacego tozsamosc¢, kodu resortowego zleceniodawcy (lub nazwy
/symbolu jednostki kierujacej, gdy kod resortowy jest niedostepny), rodzaju zleconego badania
oraz nadaniem unikatowego numeru badania.

C. Na zleceniu na badanie laboratoryjne, osoba przyjmujaca materiat ma obowigzek odnotowania
daty i godziny przyjecia prébki potwierdzajac te dane poprzez dopisanie swoich inicjatéw.
Nastepnie nalezy przy zleconym badaniu nanie$¢ unikatowy numer badania, ktéry jest
kolejnym numerem w Ksiedze przyjecia materiatu odpowiedniej dla rodzaju badania.

Postepowanie w przypadku niezgodnosci:

A. Niezgodnos¢ danych ze skierowaniem z danymi na prébce lub w przypadku braku skierowania,
czy nieprawidtowo wypetnionego skierowania skutkuje odmowa przyjecia takiego materiatu do
badania, poinformowaniem telefonicznym i odestaniem do zleceniodawcy.
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IvV.

. Niezgodnos$¢ otrzymanego materiatu do badania laboratoryjnego z wymaganiami dotyczacymi

pobierania lub transportu lub innymi nieprawidtowosciami powodujgcymi, iz materiat nie moze
by¢ wykorzystany do wykonania badania skutkuje odmowg wykonania zlecenia.

. Stwierdzenie niezgodnosci otrzymanego materiatu do badania laboratoryjnego pracownik

zgtasza kierownikowi laboratorium Iub osobie przez niego upowaznionej, ktérzy w razie
potwierdzenia niezgodnosci kwalifikuja materiat jako niezdatny do badania i odmawiajq
wykonania badania.

. Odmowa wykonania zlecenia przekazywana jest telefonicznie zleceniodawcy

i odnotowywana w ksiedze przyjecia materiatu.

. Probka materiatu biologicznego nie przyjeta do badania zwracana jest do zleceniodawcy lub

utylizowana, odpowiednio do uzgodnien ze zleceniodawcy, a fakt ten jest odnotowywany
w PX_RZT;QP4;FP1 Ksiedze przyje¢ materiatu. Z niewykorzystanymi probkami materiatu
biologicznego nalezy postepowac zgodnie z zasadami i instrukcjami okreslonymi w Programie
Gospodarki Odpadami obowigzujacym w IPCZD.

. Dalsze postepowanie laboratorium uzgadnia ze zleceniodawca.

. Bltedy przedlaboratoryjne rejestrowane sg w formularzu PX;QP7; FP2, stanowigcym zatacznik

do procedury PX;QP7-Analiza btedéw przedlaboratoryjnych i przekazywane do Lidera Procesu X
IPCZD.

Postepowanie z dokumentacja medyczna

1. W instytucie obowigzuje Zarzadzenie nr 49/23 z dnia 24 pazdziernika 2023 roku dyrektora Instytutu

,Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka” w sprawie wprowadzenia w Instytucie ,Pomnik-Centrum
Zdrowia Dziecka” instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2. Dokumentacja dotyczaca pacjentdw przygotowywanych do procedury przeszczepienia i po jej
realizacji — jest przechowywana przez 30 lat, zgodnie z art. 34 Ustawy z dnia 1 lipca 2005 r.
0 pobieraniu, przechowywaniu i przeszczepianiu komorek, tkanek i narzadéw (Dz. U. z 2024 r.,

poz. 798).
V. Dokumenty powigzane i przywotane
1. PX_RZT;QP1 - Zlecanie badan laboratoryjnych.
2. PX_RZT;QP2 - Pobieranie materiatu do badan laboratoryjnych.
3. PX_RZT;QP3 - Transport materiatu do badania laboratoryjnego.
4, PX;QP7 - Analiza btedéw przedlaboratoryjnych.
5. Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2022 r. o medycynie laboratoryjnej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2125)
oraz rozporzadzenia wykonawcze do w/w ustawy.
6. Zarzadzenie nr 19/25 z dnia 18 marca 2025r. dyrektora Instytutu "Pomnik-Centrum Zdrowia

Dziecka” w sprawie wprowadzenia Programu Gospodarki Odpadami w Instytucie "Pomnik-
Centrum Zdrowia Dziecka”

7. PII;QP1;FP3 - Formularz potwierdzenia zapoznania z procedurq.
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VI. Zataczniki:

1. Ksiega przyje¢ materia

tu PX_RZT;QP4; FP1.

VII. Wdrozenie procedury do stosowania

1. Kierownicy komédrek organizacyjnych objetych zakresem stosowania procedury, zobowigzani
sq do zapoznania z trescig procedury podlegtych pracownikow i nadzoru nad przestrzeganiem
przez nich zawartych w niej zapiséw.

2. Pracownicy Pracowni Zgodnosci Tkankowej fakt zapoznania sie z niniejszg procedurg
i zobowigzania do jej przestrzegania potwierdzajg podpisem na formularzu potwierdzenia
zapoznania z procedurg PII;QP1;FP3.

’ ]
Sprawdzit (pod
4 Sprawdzit: . ierdzit:
Aktualizowal: Sprawdzit: katem formalnym) ntmriencs
Peinomocnik
Starszy Asystent- Kierownik | 7 _ca Dyrektora ds. Dyrektora ds. ktor 1PCZD
Diagnosta Pracowni Zgodnosci Khinicznych Systemu Dyrel
Laberatoryjny Tkankowe) Zarzadzania Jakosci |
f. dr hab. n. med.
dr hab. n.med. i gozenna mgr inz. o 30?1 |
3 Piqtosa, % Marek Migda
Aneta Rekawek % ngfm.p'é‘zo Dembowska Anna Barafiska
‘ t Bagifiska Ty .
ST % Data 5 ga 10 Ok B;% /4 0{ (
( LA CA ¢ Py T /
3 .U () o /l/
Q ; K/ b, f
=
Podpis i pleczatka & Pod §v’eaatka Podpis i piectatka 7, "°"5°"°'°°za”“’ ’MD'S : f&%
2 Z-co, BYHEKTORA [ %, "* | ) %4,
< \gr Aneta Rgkawek 2 d{ Khicznyc Y %,
o s g ] ?0,1 S
@ omG\oszdev{g b v, V4.0
8 {aborag oryine; i g M@ gg Ba 'IW-‘ff--éa:‘. sk *9; ‘Pj' <z,
L ! — .

=
:"

SYSTEM ZARZADZANIA JAKOSCIA




